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苏 州 城 市 学 院 
 

 

苏城院学〔2021〕15号 

 

 

关于印发《苏州城市学院学生组织及班级 

活动经费管理办法》的通知 

 

全校各单位： 

《苏州城市学院学生组织及班级活动经费管理办法》业经校

长办公会议审议通过，现印发给你们，请认真贯彻执行。 

 

     苏州城市学院      

2021年 9月 6日     
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苏州城市学院学生组织及班级 
活动经费管理办法 

 
为规范学校各级学生组织和班级活动经费的使用，提高活动

经费的使用效益，有效促进学生活动的全面开展，依据学校财务

管理和学生管理的有关规定，特制定本管理办法。 

第一条 经费下达和筹集 

（一）校级学生组织活动经费 

1.日常活动经费。每学期开学两周内分别由各学生组织按照

本学期的工作安排作出经费使用预算，送指导老师审批核准后，

按照预算分步下拨使用； 

2.大型活动经费。活动前由活动举办部门拟出经费使用预算

方案，送学生工作处审核批准并报财务处备案。 

（二）系团总支、学生分会活动经费 

1.系团总支、学生分会的活动经费按照定额包干制由学生工

作处按学年下拨，不得超预算使用； 

2.学校委托举办的活动，经费单独列支。 

（三）社团活动经费 

1.每学年初，由社团指导老师和社团负责人一起，根据以往

各社团组织活动的开展情况、社团自身的特点和学年工作计划，

提出各社团一学年的活动经费预算。每个社团经费预算原则上不
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超过 1500元人民币； 

2.学校委托举办的活动，经费单独列支。 

（四）班级活动经费 

1.班级活动经费由各班级根据情况，经过班主任和班支委商

议后召开班会，并有超过班级人数三分之二的同学表决同意后向

班级每位学生收取。除特殊情况外,每年收取班费每生不超过 100

元； 

2.收取的班费由班支委统一管理，使用权属该班级。 

第二条 经费的使用及管理 

（一）学生组织活动经费的使用管理要求 

1.学生组织在组织集体活动开展前和购买日常用品前必须

向指导老师递交经费预算，同意后由指导老师进行网上预算流程

操作。需预支经费的在借用时必须附有指导老师签名同意的预算

清单，否则不予借用； 

2.经费报销时必须提供正规发票，无正规发票或发票字迹模

糊、污损、难以辨认的一律不予报销； 

3.每张发票上面必须写明经手人、验收人、事由、金额，指

导老师必须在每张发票上签字； 

4.报销时，需由经办人将票据按要求粘贴好，并填写详细清

单，交由对接的财务指导小组成员核对无误后交给指导老师确认。

指导老师确认无误后填写电子凭证，进行网上报销，财务指导小
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组成员将票据清单交由财务处报账； 

5.指导老师须严格把关，按照学校财务处的相关规定做好学

生活动经费的使用和管理工作。 

（二）班费的使用管理要求 

1.班级在开展班集体活动前，在班支委讨论的基础上，向班

主任老师递交一份活动经费预算，经班主任老师同意后方可使用

班费； 

2.平时需购置班级活动用品，总价金额在 50 元以上的必须

经班主任签名同意，金额在 50 元以下的由班支委讨论同意后决

定； 

3.每学期开学两周内向班级全体同学公布上学期班费使用

情况。 

第三条 本办法自发布之日起施行，由学生工作处、财务处

负责解释。 

 

 

苏州城市学院校长办公室                2021年 9月 29日印发 


